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1) 버전: 초안은 0.1으로 표시하고, 검토된 이후 승인을 득한 이후에는 1.0부터 시작하여 정수단위로 변경 관리함, 
변경발생시, 소수점 아래번호로 관리하고, 목차 내용이 바뀔 정도의 큰 변경이 발생하면 상위 정수를 변경함. 
(예, V1.2 : 2번 수정됨, 목차내용이 변경되면 V2.0 이 됨)
2) 변경사유 : 변경내용이 이전 문서에 대해 신규/추가/수정/삭제/검토/승인인지선택 기입
3) 변경내용 : 변경내용을 자세히 기록(변경된 위치, 즉 페이지 번호와 변경내용을 기술한다.)
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